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Doéner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii
Kurs Egitmenligi Ek Odeme Siireci

Kursun verilecegi Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu/Merkez Miidiirliigii Yonetim
Kurulu kursa iliskin bilgilerin, kursu verecek akademik personelin, kurs iicretinin ve ek
O0demenin dagitimina iliskin bilgilerin yer aldigi Yonetim Kurulu Kararmi Rektorliik
Makamina sunar.

Rektorlik Makamu tarafindan ilgili karar incelenmek iizere Doner Sermaye Isletmesi
Miidiirliigiine sevk edilir. Doéner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii karar ve yonetmelik
dogrultusunda yasal kesinti limitleri ve ek 6demenin dagitiminda kullanilacak usul ve
esaslara iliskin bilgileri resmi yaz ile Universite Yonetim Kurulunda goriisiilmesi amactyla
Rektorliik Makamina gonderir.

Universite Yonetim Kurulunda kurs bedeli, kursun egitmenligini yapacak akademik
personele iligskin gorevlendirme ve ek ddeme dagitim hususlari karara baglanir, Ilgili
Birimler ile Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine gonderilir.

Kurs ile ilgili gerekli tanitim faaliyetleri kursun verilecegi birim tarafindan gerceklestirilir.
Kurs ilgili egitmen tarafindan verilir. Kursa kayithi 6grenci sayisi, kursun verildigi tarihler
ve toplanan kurs bedeline ait bilgiler ve fatura talebinin yer aldig1 resmi yazi Ilgili Birim
tarafindan Doner Sermaye Isletmesi Miidiirliigiine gonderilir.

Kurs {icretine ait faturalar Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii tarafindan kesilerek ilgili
birime gonderilir.

flgili Birimin doner sermaye hesabinda toplanan tutarlar iizerinden hesaplanan ve yasal
kesintiler diisiildiikten sonra gorevli kurs egitmenine yapilacak ek 6deme i¢in ilgili egitmene
ait stiregelen vergi matrah1 ve ek 6deme matrahi kisinin kadrosunun bulundugu birimden
talep edilir.

Universite Yonetim Kurulu Karari, siiregelen vergi matrah1 ve ek 6deme matrahina gére
Odeme Emri Belgesi ve ekleri hazirlanarak ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu/Merkez Miidiirliigiiniin incelemesine ve imzasina sunulur.

Imzali Odeme Emri Belgesi ve ekleri Saymanlik Miidiirliigiine gonderilir.

Odemenin ilgili akademik personele yapilmasma miiteakip ek ddeme tutari, ilgili kisinin
stiregelen vergi matrahina eklenmek {izere akademik personelin kadrosunun bulundugu

birime ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bildirilir.



